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CARGA DEL CERTIFICADO ELECTRONICO
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CARGA Y USO CERTIFICADO

Todas las NOTAS de gastos han de estar firmadas digitalmente. El aplicativo permite incorporar el certificado
digital del usuario, para firmar Unica y exclusivamente sus NOTAS.

Obtener certificado

Necesitamos disponer de nuestro certificado digital (con formato .pfx y password conocida), sino hemos de

exportarlo desde nuestro Pc (si lo tenemos en él instalado). Esto se consigue de la siguiente forma:
1. Enlalupa de la barra de tareas de windows escribe "mmc" y ejecuta la aplicacion detallada

2. Una vez abierta, vamos a: archivo > agregar o quitar complementos

3. Enla columna de la izquierda buscamos 'certificados' y con doble click, lo pasamos a la columna de la derecha
2
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4. Aquile damos a 'finalizar’

frar e
i A mpl
Este complemento administrara siempre certificados de:
© Mi cuenta de usuario td
() Cuenta de servicio
() Cuenta de equipo
Ope
Finalizar Cancelar
iervin

5. En el menud de la izquierda nos ha aparecido la opcion de 'certificados: usuario actual’
6. Abrimos esa opcidn menu > personal > certificados:

Archive  Accién  Ver Favoritos Ventana  Ayuda

s #E O cE HE

orf Bl Rafz de consala Emitido para Emitido por Fecha de expir.. Propésitos plantea.. Nombre descriptivo  Estado ~ Plan|| Acciones
v G ?“;““""‘I’ stz piopctyl 251486230F0779c240 Token Signing Public Key 30/08/2021 Autenticacién del .. <Ninguno> Certificados
o YE e’sc"”:" = 25156715ddc-8114-467-8867-1370... 58715ddc-B114-46¢7-8867-137026... 01/06/2024 <Todos> Microsoft Your Pho... Acciones adicionales
—— . . L] Adobe Content Certificate 10-5  Adobe Intermediate CA 10-3 18/08/2025 <Todos> <Ninguno>
i > [ Entidades de certificacion raiz de confianza
N Confianza empresarial 5] Adobe Content Certificate 10-6  Adobe Intermediate CA 10-4 18/08/2025 <Todos> <Ninguno>
- 5] Adobe Content Certificate 10-7  Adobe Intermediate CA 10-15 05/08/2030 <Todos» <Ninguno>
c > [ Entidades de certificacion intermedias
> [ Objeto de usuario de Active Directory 5l Adobe Content Certificate 10-8  Adobe Intermediate CA 10-19 05/08/2030 <Todos> <Ninguno>
obe Intermediate - obe Root - <Todos> <Ninguno>
o > [ Editores de confianza Adobe | diste CA 10-13  Adobe Root CA 10-3 04/08/2068 Tod Ning
» [ Certificados en los que no se confia CslAdobe Intermediate CA10-19 Adobe Root CA 10-3 04/08/2068 <Todos> <Ninguno>
n 5 [ Entidades de certificacion raiz de terceros || Eal Adobe Intermediate CA 10-3 Adobe Root CA 10-3 04/08/2068 <Todos> <Ninguno>
> (| Personas de confianza 5] Adobe Intermediate CA 10-4 Adobe Root CA 10-3 04/08/2068 <Todos> <Ninguno>
L > || Emisores de autenticacién de cliente ‘Z@JEDngﬁd'Eng743d97337zrhf:(( MS-Organization-Access 10/01/2032 Autenticacién del c...  <Ninguno>
> [ Otras personas 75l gerard @ gersoft.eu ommunications Server 101/ utenticacién del c...  <Ninguno>
[ Otras p 2 gerard@gersoft. [« [ 12/01/2022 A del Ning
I > [ Local NenRemovable Certificates
[ > [ Raices de confianza de tarjetas inteligentes
b
o
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7. Buscamos nuestro certificado vigente y hacemos lo siguiente: botédn derecho > todas las tareas > exportar

Le damos a 'siguiente’

9. Este es el punto importante. Hay que marcar la primera opcidon que sale. La de 'exportar la clave privada’ (Esta
opcion sera la que se haya seleccionado en el momento de la descarga inicial del certificado permitiendo de este
modo el uso del certificado en otros dispositivos)

o0

Emitido por Fecha de expir... Propésitos plantea...
79c240 =nticacion del c...
8114-46e7-88| dos=
atent Certifica €= £* Asistente para exportar certificados dos>
tent Certifica dos>
tent Certifica dos>
tent Certifica Exportar Ia clave privada dos>
wmediate CA Puede elegir la exportacion de la dave privada con el certificado. dos>
rrmediate CA dos>
rrmediate CA dos>
wmediate CA Las daves privadas se protegen con contrasefias. Si desea exportar la dave privada dos>
=20h-4ad9-aa con el certificado, debe escribir una contrasefia en una pagina posterior. snticacién del c..,
wrsoft.eu iDesea exportar la dave privada con el certificado? snticacion del c...

© Exportar la dave privada

(D)Mo exportar la dave privada



NOTAS DE GASTOS

10. Seleccionamos las mismas opciones que en el siguiente pantallazo y le damos a 'siguiente':
11. Ponemos una contraseia para la exportacion (la clave |la pedira posteriormente en el Apdo 15)

-
Emitide por Fecha de expir... Propésit -88| dos>
antic ifica € &% Asistente para exportar certificados dos>
e7-881 dos> ifica dos>
stifica € 4% Asistente para exportar certificados dos= ifica dos=
=rtifica dos> ifi
ifica Sequridad dos=
=rtifica dos> CA : " ’ dos=
o Para preservar la seguridad, debe proteger la dave privada en una entidad de 0%
artifica Formato de archivo de exportacién dos=> CA seguridad o con una contrasefia. dos>
te CA Los certificados pueden ser exportados en diversos formatos de archivo. dos> cA i . Hos>
teCA e Grupo o nombres de usuario (recomendado) =
=
te CA Hos> ca — flos
i-aa <= snticar
teCA Selecdone el formato que desea usar: tos> ]
d9-aa sntic e snticar
DER. binario codificado X.509 (.CER) 1 Quitar
1 entic
¥.509 codificado base 64 (.CER)
Estdndar de sintaxis de dfrado de mensajes: certificados PKCS #7 (.P7B)
Induir todos los certificados en |a ruta de certificacién {si es posible)
© Intercambio de informacién personal: PKCS %12 (,PFX)
B Indluir todos los certificados en la ruta de certificacién (si es posible) e Contrasefia:
(CJEliminar la dave privada sila exportacidn es correcta
B Exportar todas las propiedades extendidas -
Confirmar contrasefia:

8 Habilitar privacidad de certificado

Almacén de certificados en serie de Microsoft ((35T)
Cifrado: TripleDES-SHAL v

Cancelar Siguiente Cancelar

12. Nos preguntara dénde y con qué nombre lo queremos exportar.
13. Una vez, la exportacion realizada correctamente, nos vamos a la web: https://www.geruapp.com/rfedh.pho

14. Iniciamos sesion > vamos a la opcidon de menu de 'notas de gastos' > datos personales’.



https://www.geruapp.com/rfedh.pho
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15. En certificado digital, deberemos ir a buscar el certificado PFX que acabamos de exportar.
En contraseia certificado poner la contrasefia que has puesto en el punto 11
En contrasefa actual, poner la contrasena que utilizas para acceder a la web.
Por ultimo, guardar todo con el tick (marcado en amarillo)

Nombre: GARCIA DOMINGUEZ, ARANTXA
Correo electronico: admindeporte@fedhielo. com

Idioma: Espafiol «
Certificado digital: Cambiar

Contrasefia certificado: sassssnnsss |

Firma:

Contrasena actual: | |

| Modificar contrasefia
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ANEXO. CERTIFICADO ELECTRONICO

El Aplicativo automaticamente cuando un usuario genere su NOTA, la firmard, quedando de la siguiente forma:

3£ FEOHIELO i 72
|..- l-'.ul EsEAfOLA Actuscion: 22412 -
JUSTIFICACION DE GASTOS POR INDEMNIZACIONES DE CARACTER INDIVIDUAL
Mombre y Apellidos: GARCIA DOMINGUEZ, ARANTXA
[&H A45ERS295G Cargo que dezempena  ARBITRO
Grupo: 0 HMativa del desplazamiento:  LIGA SENIOR MASCULINA
Lugar:  VARIOS Pais: ESP
Cwracion del desplazamiente:  Desde:  ormeaanaz Hasta: eTMaoz2
GASTOS DE LOCOMOCION Inparte
Transporte regular (*): OFerracarril
Oavian
Oautobds
OTax
Ootros:
Wehiculo proplo: Matricula Vehicula Propletario
Itinerario: Desde: Hasta:
Inparte
Kms. recorridas: [Mporte JEm 009 Euros
Otros gastos desplazamiento:
GASTOS POR DIETAS
Por manutencién: porie
M.? Dias i Importe manutencion/dia 53,00 53,00
Por alojamienta (*):
M.® Dias Imparte Hatel idia
TOTAL GASTOS 231,98 €
Madrid a M de Sepliembre oo 2022
=
Conforme: Recibi; s, e
=
[—T
PRESIDENTE EL INTERESADO
Justificantes que se adjuntan Dl:hll(f‘-f- Crriginales Dl—nchlrn Hatel Do:'{w
sk —
—
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